
 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 
DFD – PCA 2025 

 
 
1. Identificação do requisitante 
Requisitante: DIRETORIA EXECUTIVA DO PREVIJOP 
Responsável pela demanda: MARCOS ANTÔNIO MACHADO EVANGELISTA 
Matrícula: 638-1 
Cargo/Função: Diretor Executivo do PREVIJOP 
E-mail institucional: marcos_evangelista@previjop.mg.gov.br 
 
A contratação possui o seguinte grau de prioridade: 
(X) Alta 
(  ) Média 
(  ) Baixa 
 
2. Identificação da demanda 
2.1 Descrição sucinta do objeto 
AQUISIÇÃO DE MATERIAIS GRÁFICOS, incluindo a: agenda diária, caderneta 15x21, cartão de visita, 
pasta com bolsa, timbrado A4, timbrado A5, envelope saco, envelope meio saco, mouse pad, 
botons, conforme especificações e artes fornecidas pelo PREVIJOP, destinados à divulgação 
institucional e apoio às atividades administrativas e de atendimento ao público. 
 
(  ) Serviço não continuado 
(  ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra 
(  ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra 
(X) Material de consumo 
(  ) Material permanente/equipamento 
 
3. Justificativa 
A aquisição dos materiais gráficos visa atender às necessidades de divulgação e comunicação 
institucional do PREVIJOP, fortalecendo a identidade visual do Instituto, promovendo maior 
transparência e proximidade com os segurados e a comunidade em geral. 
Além de contribuir para a padronização dos materiais utilizados nas atividades internas e externas, 
a medida possibilita melhor organização e visibilidade em eventos, reuniões, campanhas e demais 
ações promovidas pelo órgão. 
Com materiais gráficos de qualidade, o PREVIJOP busca transmitir credibilidade, profissionalismo 
e valorização da imagem institucional, fomentando o acesso às informações e fortalecendo a 
confiança da população nos serviços prestados. 
 
3.2 Vinculação ou dependência com outra contratação 
(X) Não há vinculação ou dependência desta contratação em relação a outra; ou 
(  ) Há vinculação ou dependência desta contratação em relação a outra. 
 
4. Alinhamento estratégico 
Embora a contratação pretendida não esteja prevista no planejamento estratégico do órgão ou no 
plano de contratações anuais, a presente demanda encontra-se alinhada ao Orçamento Fiscal para 



 

 

o exercício financeiro de 2025 e ao plano plurianual de investimentos (PPA), por se tratar de ação 
de apoio às atividades institucionais. 
 
5. Estimativa preliminar do valor da contratação 
 

MATERIAL QUANTIDADE VALOR UNITÁRIO  VALOR TOTAL 

Agenda  

(agenda 2026 couchê, 150g no papel 

paraná, 2mm sem verniz, 150x210mm – 

4x0) 

10 und R$88,50 R$885,00 

Caderneta 15x21 

 (caderneta capa maleável wire, miolo 

personalizado, abertura vertical, capa 

couchê 250g e miolo ap75g, sem verniz, 48 

folhas, 150x210mm) 

100 und R$21,62 R$2.162,00 

Cartão de visita  

(cartão de visita couchê 250g, verniz uv 

verniz uv total frente – 4x0) 

500 und R$0,4485 R$224,25 

Pasta com bolsa 

 (pastas couchê 250g, bolsa especial verniz 

uv total frente – 4x0) 

1000 und R$3,542 R$3.542,00 

Timbrado A4  

(papel timbrado apergaminhado 90g 

210x300mm – 4x0) 

1000 und R$0,5347 R$534,75 

Timbrado A5  

(papel timbrado apergaminhado 90g 

150x210mm – 4x0) 

500 und R$1,012 R$506,00 

Envelope saco  

(envelopes personalizados ap sulfite 90g, 

saco 250x350mm) 

1000 und R$2,5875 R$2.587,50 

Envelope meio saco 

 (envelopes personalizados ap sulfite, 90g, 

meio saco 166x240mm) 

500 und R$1,863 R$931,50 

Mouse pad 10 und R$43,70 R$437,00 

Botons  

(botons metálicos 50x30mm com imã de 

neodimio 

14 und R$73,107 R$1.023,50 

 
 
6. Indicação da dotação orçamentária 
03.01.01.09.122.0902.2401 –33111160 – Material de expediente 
 
7. Prioridades e prazos 
A aquisição é prioritária para viabilizar as ações de comunicação e divulgação institucional previstas 
para o segundo semestre de 2025. 
A formalização do processo deverá ocorrer em até 10 dias, garantindo a disponibilidade dos 
materiais no tempo necessário para o cumprimento do cronograma institucional. O pagamento 
será realizado conforme Termo de Referência. 
 
8. Na referida contratação constará Termo de Referência. 
9. Documentação mínima necessária de habilitação 
Conforme art. 68 da Lei 14.133/2021. 
 
10. Autorização 



 

 

Submeto para análise e deliberação a inclusão da demanda no Plano de Contratações Anual (PCA) 
do ano de 2025 e solicitamos a devida autorização para abertura do processo. 
 
João Pinheiro, 04 de Julho de 2025. 
 

______________________________________ 
Marcos Antônio Machado Evangelista 

Requisitante 
 
 
 

______________________________________ 
Flávio Geraldo da Silva 
Agente de Contratação 

 
 
 
Considerando a pertinência da demanda, AUTORIZO a inclusão da demanda no Plano de 
Contratações Anual (PCA) do ano de 2025 e a abertura do processo de contratação. 
 
 
 

___________________________________________ 
Marcos Antônio Machado Evangelista 

Diretor Executivo do PREVIJOP 
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